
Střední škola, Základní škola a Mateřská škola, Hradec Králové, Štefánikova 549 

Základní škola logopedická 

 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŢINY 

 

Školní druţina je zřízena jako součást školy a slouţí k výchově, vzdělávání, odpočinku, 

rekreaci a ke kvalitnímu vyuţití volného času ţáků. 

 

1. Přihlašování a odhlašování 

1.1. K přihlášení ţáka do školní druţiny je nutno vyplnit a odevzdat vychovatelce ŠD 

„Zápisní lístek“, na kterém je vyznačen rozsah docházky a způsob odchodu ţáka ze ŠD. 

Odhlášení ţáka ze ŠD je rovněţ nutno provést písemně na „Zápisní lístek“. 

 

1.2. Omluvu nepřítomnosti ţáka ve ŠD, odchylky od docházky nebo pokud má ţák odejít ze 

ŠD jinak , neţ je uvedeno na zápisním lístku, sdělí tuto skutečnost rodiče písemně 

nebo ústně vychovatelce ŠD. Předem známou nepřítomnost ţáka zákonný zástupce 

oznámí písemně. Ţák nebude uvolněn ze školní druţiny na základě telefonické 

ţádosti. 

 

1.3. Příchod a odchod ţáka ze ŠD je zaznamenáván v docházkovém sešitě. 

 

2. Organizace činnosti 

2.1. Provoz školní druţiny probíhá v pavilonu ZŠ logopedická v 1. patře. 

 

2.2. Provoz ŠD začíná v 6.00 hodin. Ţáci mohou přicházet do ranní školní druţiny v době od 

6.00 do 8.00 hodin. Odpolední provoz začíná ve 12.00 hodin a končí v 16.00 hodin. 

 

2.3. Vychovatelka odvádí děti z I.C a I.D zařazené do ŠD ráno v 8.00 hodin do třídy a po 

skončení vyučování je přebírá od třídního učitele do druţiny a odvádí je na oběd. 

 

2.4. V době mezi 13,30 a 15,00 hod. kaţdou středu probíhá ve ŠD zájmová 

činnost a děti nelze v tomto čase ze školní druţiny uvolňovat. 

 

 



2.5. V době vedlejších školních prázdnin je zajištěn provoz ŠD bude-li dostatečný počet 

přihlášených dětí. Informace dostanou rodiče prostřednictvím notýsku školní druţiny. 

 

2.6. Ţáky do ŠD si vychovatelka přebírá od vyučujících po skončení vyučování. 

 

2.7. Vychovatelka přebírá zodpovědnost za dítě ve chvíli jeho vstupu do prostor ŠD. 

 

2.8. Druţina realizuje výchovně- vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména 

formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností. 

 

2.9. Školní druţina je určena pro ţáky, jejichţ rodiče se o ně nemohou postarat v době 

mimo vyučování z důvodu přítomnosti v zaměstnání. 

 

2.10. Obstarávání stravenek a jejich případné odhlašování si zařizují rodiče sami. Kartičky 

na oběd nosí děti u sebe. 

 

2.11. Děti, které zůstávají v ŠD po 15. hod. by měly mít s sebou svačinu a nápoj. 

 

2.12. Ţáky si rodiče vyzvedávají ze ŠD přímo u vychovatelky ŠD v prvním patře ZŠ 

logopedické. Vstup do školy jim vychovatelka umoţní prostřednictvím školního 

telefonu umístěného u vchodu do ZŠ. Při nevyzvednutí ţáka ze ŠD do doby uvedené 

na zápisním lístku dochází k porušení řádu školní druţiny. Opakované porušování 

tohoto řádu má za následek vyřazení ţáka ze ŠD. Ve výjimečném případě, kdy rodič 

nemůţe zajistit vyzvednutí svého dítěte ze ŠD v příslušném termínu je povinen 

okamţitě kontaktovat vychovatelku ŠD. 

 

2.13. S vychovatelkou je moţný telefonní styk na čísle 773 582 658 nejlépe v časech 

7.00 – 8.00, 13.00 – 14.00 hodin. 

 

2.14 . Dle vyhlášky č. 74/2005 stanoven povinný příspěvek na činnost školní druţiny, který 

činí 300,- Kč na jedno pololetí. Peníze jsou pouţity na krytí nákladů spojených se 

zájmovou činností dětí ve školní druţině. 

 

 



3. Chování ţáků a bezpečnost 

 

3.1. Ve všech prostorách ŠD jsou dodrţovány platné předpisy o bezpečnosti práce, prostory 

ŠD svým vybavením odpovídají hygienickým a bezpečnostním předpisům. 

 

3.2. Pracovníci ŠD nesmí svévolně nakládat s majetkem školy. V případě, ţe pracovník byl 

pověřen výkonem prací mimo své pracoviště, lze s písemným svolením ředitele školy 

zapůjčit k tomuto účelu potřebné prostředky a zařízení. 

 

3.3. Ţák bez vědomí vychovatelky oddělení školní druţiny neopouští. Za ţáka, který byl ve 

škole a do ŠD se nedostavil, vychovatelka neodpovídá. 

 

3.4. Doba pobytu ţáka ve ŠD se řídí údaji uvedenými na zápisním lístku. 

 

3.5. Ve ŠD se ţák řídí pokyny vychovatelek, školním řádem a řádem školní druţiny. 

 

3.6. Pokud ţák narušuje soustavně vnitřní řád a činnost ŠD, můţe být z druţiny vyloučen. 

 

3.7. Kaţdou nevolnost i drobné zranění hlásí ţák vychovatelce ŠD. 

 

3.8. Ţák ŠD se chová slušně a ohleduplně k dospělým osobám i svým spoluţákům, chrání 

zdraví své i svých spoluţáků. 

 

3.9. Ţák šetří a ochraňuje majetek školy i ŠD. Se zapůjčenými hrami a dalším vybavením 

zachází vţdy šetrně, nepoškozuje je. Závady, které zjistí hlásí neprodleně vychovatelce. 

 

3.10. Při hrách venku ţák neleze na stromy ani na tělovýchovná zařízení bez svolení 

vychovatelky. Při hrách je zakázáno pouţívat klacky, noţe, tyče či jiné ostré předměty. 

 

3.11. Ţák má zakázáno manipulovat s okny, zná umístění lékárničky a místa, kde je moţné 

poskytnout první pomoc. 

 

3.12. Ţák nenosí do školní druţiny ţádné cenné předměty ani vyšší finanční částky.  

V opačném případě poţádá paní vychovatelku o úschovu peněz či cenných předmětů. 



 

3.13. Pro ţáky ŠD platí přísný zákaz drţení, distribuce a pouţívání návykových látek v 

prostorách školy a ŠD. 

 

3.14. V jídelně se ţák chová tiše, řídí se pokyny dozírajícího učitele či vychovatelky. 

 

3.15. Do šatny ŠD smí ţák vstoupit pouze se souhlasem vychovatelky. 

 

3.16. Ţák je povinen se přezouvat, udrţovat v prostorách ŠD pořádek. 

 

3.17. Při pobytu ţáků na chodbách školy se ţáci pohybují pomalu, nesmí se klouzat, vozit se 

po zábradlí a nahýbat se přes něj. 

 

1. září 2009 

vychovatelky: Radka Černohousová 

                        Mgr. Pavla Michlová 

vedoucí úseku ZŠ logopedická : Mgr. Ivana Přívratská 

ředitelka školy : Mgr. Iva Rindová 


